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JOBANGEBOTE

imcona hat sich als eines der ersten Unternehmen auf den Bereich gewerbliches und privates
Mietkostenmanagement spezialisiert. Mit unseren Dienstleistungen schaffen wir flir unsere Kunden
Freirdume flr Kernaufgaben und optimieren gleichzeitig deren Betriebs- und Mietkosten durch das
Aufspliren maximaler Einsparpotenziale. Zu unseren Kunden zdhlen namhafte Unternehmen aus
allen Branchen.

Als dynamisches und wachstumsstarkes Unternehmen suchen wir Sie zur Unterstiitzung unserer
Tatigkeiten als

Biiroassistent (m|w|d) —ab 01.07.2021

auf 450 € - Basis

Aufgaben:

e Kommunikation mit Kunden/
Interessenten

e Allgemeine Verwaltung
e Seminarplanung und Organisation
e Einkauf Bliromaterialien

e Postorgansisation

lhr Profil:

e kaufmannische Ausbildung

e Gute PC-Kenntnisse (MS-Office)
e SpaB an Zahlen

Senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per Email inkl. eines kurzen
Anschreibens. Unser motiviertes Team steht lhnen bei Fragen jederzeit gerne zur Verfliigung. Wir sind
gespannt auf Ihre Bewerbung.

Email: kontakt@imcona.de

Fiir weitere Informationen stehen wir Ihnen auch gerne telefonisch zur Verfligung:

+(49) 06202 4096 433
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